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DIREZIONE DIDATTICA

DI TRASAGHIS

(Comuni di Osoppo, Bordano, Trasaghis, Venzone)
www.bravoscuole.it

REGOLAMENTO DELL'ISTITUZIONE SCOLASTICA PER LA DISCIPLINA DEGLI ACQUISTI DI BENI E SERVIZI E LA SCELTA DEL CONTRAENTE

· Vista la L.15 marzo 1997, n.59;

· Visto il D.P.R. 8 marzo 1999,n. 275, ed in particolare gli artt. 8 e 9;

· Visto il D. M. 1° febbraio 2001, n° 44 concernente le “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo – contabile delle istituzioni scolastiche”;

· Vista la Legge 241/1990;

IL CONSIGLIO DI CIRCOLO

Nella seduta del 03/06/2010 ha approvato il regolamento per gli acquisti di beni e servizi e la scelta del contraente, nei termini che seguono.

Il presente atto viene allegato al Regolamento d'Istituto, di cui va a far parte integrante.

Art. 1 - AMBITO DI APPLICAZIONE

L'istituzione scolastica può svolgere attività negoziale per l’acquisto di beni e/o per la fornitura di servizi, al fine di garantire il funzionamento amministrativo e didattico nonché la realizzazione di specifici progetti e contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti
Art. 2 - REQUISITI OGGETTIVI

Acquisto di Beni e Servizi

Al fine di soddisfare le esigenze di cui all'articolo precedente, in base alla Programmazione dell'offerta formativa, per l’attività di contrattazione riguardante acquisti, appalti e forniture il cui valore complessivo ecceda il limite di spesa di EURO 2.000,00, oppure il limite preventivamente fissato dal Consiglio di Circolo, il Dirigente Scolastico, o la commissione tecnica, provvede ad avviare le procedure di gara per l’acquisto di beni e/o per la fornitura di servizi.
Elevazione del limite di somma

Il limite di spesa per l’attività di contrattazione relativa all’acquisizione di beni e servizi di cui all’art. 34, 1° comma, del D.I. n. 44 del 01.02.2001, in considerazione della particolare consistenza patrimoniale e finanziaria dell’Istituzione Scolastica, è elevato a Euro 3.000,00 IVA esclusa. 
Art. 3 - REQUISITI SOGGETTIVI

Il contratto è stipulato con Ditte che, per la loro esperienza professionale, individuata di volta in volta a cura del Dirigente Scolastico a seconda del tipo di beni o servizi richiesti, siano in grado di garantire la necessaria qualità dei beni o dei servizi oggetto del contratto.

Art. 4 - PROCEDURA DI SELEZIONE

La selezione delle Ditte avviene attraverso la procedura negoziata, corrispondente alla “trattativa privata plurima”, previa comparazione delle offerte di almeno 3 (tre) Ditte direttamente interpellate, così come indicato dall’art. 34 del D.M. n° 44 del 1° febbraio 2001. Resta inteso che:
1. E’ sempre possibile fare ricorso alle procedure di gara disciplinate dalle norme generali di contabilità dello Stato (ad es: gara d’appalto o licitazione privata) anche se non previste come obbligatorie.

2. l’Istituzione Scolastica è tenuta ad osservare le norme dell’Unione Europea, così come previsto dal comma 5 del medesimo articolo 34.

ESCLUSIONI:

· Rimangono esclusi dal procedimento “ordinario” i contratti di acquisto di beni e di forniture di servizi che eccedono la soglia di valore comunitaria.

· Rimangono anche esclusi i contratti inferiori alla soglia di EURO 2.000,00 o a quella preventivamente indicata dal Consiglio di Istituto pari Euro 3.000,00 IVA esclusa, per i quali può quindi ritenersi consentita la trattativa con un unico soggetto.

· Al fine di identificare la soglia (al di sopra o al di sotto dei 3.000,00 EURO) non è consentito frazionare artificiosamente il valore del contratti, ad esempio attraverso una divisione in lotti dell’acquisto dei beni o della fornitura dei servizi.

· Ulteriore deroga alla procedura in questione si realizza allorché non sia possibile acquistare da altri operatori il medesimo bene sul mercato di riferimento dell’Istituto (c.d. “caso dell’unico fornitore” che legittima la trattativa diretta con tale unico fornitore).

La procedura di selezione dovrà essere caratterizzata dai seguenti principi:

· Formalità: oltre alla forma scritta di tutti gli atti.

· Continuità: il procedimento di gara deve arrivare alla sua conclusione senza interruzioni e le offerte non possono essere rinegoziate;

· Segretezza delle offerte: nella fase di presentazione delle offerte, al fine di garantire la massima concorrenza, queste devono essere mantenute riservate. Aperti i plichi, esse divengono pubbliche. Questo principio, per talune gare, può anche essere omesso. In questo caso le offerte possono essere presentate anche via fax.

· Imparzialità, pubblicità e trasparenza: Prima della scelta del contraente vanno decisi i criteri che verranno utilizzati. 

Inoltre, per consentire la massima partecipazione alla gara informale, è opportuno non indicare nella lettera d’invito, specifici marchi o denominazioni di prodotti. L’utilizzazione degli stessi deve essere sempre accompagnata dalla dicitura: “…o equivalenti”.

Oltre a quanto stabilito dall’art. 34 del già citato regolamento di contabilità, si stabiliscono di seguito i requisiti soggettivi nonché le modalità per la scelta del contraente e per la presentazione delle offerte:

I requisiti soggettivi:

Considerata l’esigenza di garantire che l’Istituzione scolastica abbia un contraente idoneo ed in grado di rendere una prestazione della qualità ritenuta necessaria, si stabiliscono i seguenti requisiti soggettivi:

1. non trovarsi in stato di fallimento o altra procedura concorsuale;

2. non avere subìto condanna, con sentenza passata in giudicato, per qualsiasi reato che incida sulla moralità professionale o per delitti finanziari;

3. non avere commesso, nell’esercizio della propria professione un errore grave, accertato con qualsiasi mezzo di prova addotto dall’amministrazione aggiudicatrice;

4. essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavoratori (c.d. regolarità contributiva-Durc);

5. essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte e delle tasse (c.d. regolarità fiscale-Durc);

6. non essersi reso gravemente colpevole di false dichiarazioni in ordine ai requisiti professionali ed economici;

7. essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili e con le prescrizioni della Legge 12 marzo 1999, n° 68;

I criteri di scelta del contraente:

Il dirigente scolastico, di volta in volta, indicherà nella lettera d’invito i criteri che saranno utilizzati per la scelta del contraente a seconda delle caratteristiche dei beni da acquistare o dei servizi che dovranno essere forniti.

Si potrà utilizzare il criterio del “prezzo più basso” o “dell’offerta economicamente più vantaggiosa”.

In quest’ultimo caso, il Dirigente Scolastico (o la Commissione Tecnica), “tradurrà” i parametri di qualità scelti in coefficienti numerici (a solo titolo esemplificativo: 70/100 al prezzo più basso - 20/100 per la percentuale di sconto praticata sui macchinari resi - 10/100 per il costo degli optionals). Tali coefficienti serviranno per l’attribuzione del punteggio attraverso una proporzione inversa:

Esempio di attribuzione dei punteggi con proporzione inversa e con proporzione diretta

Proporzione inversa:

Alla ditta che offre il miglior prezzo verrà attribuito il punteggio massimo (in questo caso 70)

Alla ditta che offre il 2° miglior prezzo verrà attribuito il punteggio nel modo seguente:

Prezzo ditta n° 2 : Miglior prezzo = 70 : X
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   Miglior prezzo  X 70

P =
____________________ = 

        prezzo ditta n° 2

Proporzione diretta:

Per l’attribuzione dei punteggi relativi a sconti o a prezzi che vanno sottratti alla spesa dell’Istituzione e quindi rappresentano un vantaggio per la stessa, verrà assegnato il punteggio massimo all’offerta più alta. Si userà quindi una proporzione diretta.

Alla ditta che offre lo sconto più elevato verrà attribuito il punteggio massimo (in questo caso 10).

Alla ditta che offre il 2° miglior sconto verrà attribuito il punteggio nel modo seguente:

Sconto massimo : 10 = Sconto offerto dalla ditta n° 2 : X
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   Sconto ditta n° 2 X 10

P2 =
______________________ = 

        Miglior sconto

La modalità di presentazione dell’offerta:

Nella lettera d’invito dovrà essere previsto il termine di presentazione delle offerte. Sarà opportuno prevedere l’imperatività di tale termine, collegando espressamente la sanzione dell’esclusione dal procedimento dell’offerta pervenuta tardivamente.

Inoltre, deve essere specificata la modalità di presentazione dell’offerta; Queste potranno essere presentare a mezzo fax, oppure, su esplicita richiesta, in busta chiusa, indirizzata al Dirigente Scolastico della _________________________________. In quest’ultimo caso, la busta deve riportare, oltre all’indicazione del mittente, la dicitura “CONTIENE PREVENTIVO DI SPESA PER LA FORNITURA DI _____________________”.

Per la valutazione delle offerte, il Dirigente scolastico può nominare un'apposita commissione istruttoria.

La commissione predispone a tal fine una formale relazione contenente la specifica e dettagliata indicazione dei criteri adottati e delle valutazione comparative effettuate, formulando una proposta di graduatoria.

La graduatoria è approvata dal dirigente scolastico.

La graduatoria è pubblicata nell'albo dell'istituzione scolastica, con la sola indicazione nominativa delle Ditte incluse.

E' fatto comunque salvo l'esercizio del diritto d'accesso agli atti della procedura e della graduatoria nei limiti di cui alle Leggi 7 agosto 1990, n. 241 e 31 dicembre 1996, n. 675 e successive modificazioni ed integrazioni.

Art 5 - AFFIDAMENTO DELL'INCARICO

Conclusasi la procedura di selezione, il Dirigente scolastico provvede all'affidamento dell'incarico mediante stipulazione del contratto, secondo il modello allegato al presente regolamento, di cui fa parte integrante.
Approvato dal Consiglio di Circolo del 03/06/2010 con Delibera  n. 35
PROCEDURA

La segreteria inoltrerà circolare ai docenti referenti di plesso e degli acquisti delle scuole infanzia, primaria, alle seguenti scadenze:

· richieste entro GIUGNO (per acquisti anno scolastico entrante)

PER I PROGETTI:

· quantificazione entro 30 GIUGNO  beni servizi occorrenti ai fini della predisposizione schede del programma annuale e quantificazione necessità occorrenti.

· ENTRO FINE OTTOBRE eventuali integrazioni di materiali su progetti di natura “imprescindibile” di cui il fiduciario deve dare specifica indicazione.

· richieste FINE GENNAIO dopo approvazione programma annuale(per acquisti materiale progetti)
Si allega:

1. Modulo di Richiesta materiale

RICHIESTA MATERIALE DI CONSUMO E ATTREZZATURE, MATERIALE PER MANUTENZIONE E PROPOSTE ACQUISTI

(da consegnare alla Segreteria)


	codice

materiale
	DISTINTA DEL MATERIALE
	
	REPARTO DI CONSEGNA MATERIALE

	
	
	
	SCUOLA INFANZIA DI

	
	
	
	AVASINIS
	

	
	
	
	BORDANO
	

	
	
	
	OSOPPO
	

	
	
	
	VENZONE
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	SCUOLA PRIMARIA DI

	
	
	
	ALESSO
	

	
	
	
	BORDANO
	

	
	
	
	OSOPPO
	

	
	
	
	VENZONE
	

	
	
	
	AVASINIS
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	UFFICIO SEGRETERIA
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	REP. PULIZIE (specificare)
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	DESTINAZIONE MATERIALE 
	


	IMPUTAZIONE PIANO ANNUALE
	PROGETTO O ATTIVITA’
	

	
	BENI DI CONSUMO
	

	
	ALTRI
	


	IL RICHIEDENTE
	IL DIRETTORE S.G.A.
	IL DIRIGENTE SCOLASTICO

	Coord. sezione

(in stampatello)
	rag. Franca CARATTI


	prof. Silvano BERNARDIS

VISTO E APPROVATO

	Data
	
	

	Firma
	
	


punteggio attribuito per il prezzo offerto dalla ditta n° 2





punteggio attribuito per lo sconto offerto dalla ditta n° 2








DATA CONSEGNA. _________________





REGISTRAZIONE N. _________








	Codice Scuola UDEE03100T
Codice Fiscale 82001050309
	( udee03100t@istruzione.it
PEC  udee03100t@pec.bravoscuole.it
	(   0432.979411 

(   0432.979900
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